Temeljem članka 4. Stavak 3. Zakona o pravu na pristup informacijama („Narodne novine“ broj 172/03., 144/10., 37/11. i 77/11.) 

U S T R O J A V A    S E

Katalog informacija Srednje škole Koprivnica

UVODNE NAPOMENE

Katalog sadrži informacije s opisom sadržaja, namjenom, načinom osiguravanja i vremenom ostvarivanja prava na pristup informacijama.

Srednja škola Koprivnica, kao tijelo javne vlasti, omogućava pristup informacijama na jedan od načina:

1. Putem službene web stranice Škole:

· Informacije o ustroju i nadležnosti Škole

· Informacije o zaposlenicima

· Informacije o aktivnostima Škole

· Informacije o pravnim i drugim aktima Škole

· Informacije o učeničkim aktivnostima

· Informacije o načinu školovanja

· Najave aktivnosti Škole

· Objave i priopćenja za javnost

2. Davanjem priopćenja sredstvima javnog priopćavanja

3. Neposrednim pružanjem informacija korisniku koji je podnio zahtjev za pristup informacijama

4. Uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrže tražene informacije

5. Dostavljanjem pisane informacije ili preslike dokumenata koji sadrže informaciju ili drugi oblik informacije korisniku koji je podnio zahtjev.

OSNOVNI PODACI O SREDNJOJ ŠKOLI KOPRIVNICA

Šezdesetih godina 20. stoljeća u Srednju školu upisuju se prva dva ekonomska razreda, a potom i druga srednjoškolska usmjerenja kao što su: upravno, prehrambeno, trgovačko, medicinsko... 1976. godine sagrađena je zgrada u kojoj je i danas smještena koprivnička srednja škola, a do 1991. godine postojala je u okviru Centra za odgoj i usmjereno obrazovanje.

Djelatnost Škole je odgoj i obrazovanje učenika i to: 
u petogodišnjem programu:
· Medicinska sestra/medicinski tehničar opće njege
u četverogodišnjem programu:

· Ekonomist

· Upravni referent

· Hotelijersko-turistički tehničar

· Prehrambeni tehničar

· Medicinska sestra – Medicinski tehničar

· Farmaceutski tehničar

· Poslovni tajnik

· Tehničar nutricionist

u trogodišnjem programu:

· Rukovatelj prehrambenim strojevima

· Prodavač

Škola obavlja i djelatnost obrazovanja odraslih 

za stjecanje srednje stručne spreme u zanimanju:

· prodavač

· komercijalist

· ekonomist

· upravni referent

· poslovnik tajnik

· prehrambeni tehničar

· rukovatelj prehrambenim strojevima

za prekvalifikacije za zanimanja:

· prodavač

· komercijalist

· ekonomist

· upravni referent

· poslovni tajnik

· prehrambeni tehničar

· rukovatelj prehrambenim strojevima

Svi programi verificirani su od Ministarstva znanosti, obrazovanja i športa.
Sukladno Zakonu o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi, Škola obavlja djelatnost srednjeg obrazovanja kao javna služba.

Poslovi u okviru djelatnosti Srednje škole Koprivnica:

· Upisi u školu i ispisi iz škole s vođenjem odgovarajuće evidencije i dokumentacije

· Organizacija i izvođenje nastave i drugih oblika odgojno-obrazovnog rada s učenicima te vođenje odgovarajuće evidencije

· Vrednovanje i ocjenjivanje učenika te vođenje evidencije o tome kao i o učeničkim postignućima

· Poduzimanje pedagoških mjera i vođenje evidencije o njima

· Organizacija predmetnih i razrednih ispita i vođenje evidencije o njima

· Izdavanje javnih isprava i drugih potvrda

· Upisivanje podataka o odgojno-obrazovnom radu u e-maticu – zajednički elektronički upisnik učenika.

Školom upravlja Školski odbor, a ravnatelj je poslovodni i stručni voditelj Škole.

SADRŽAJ KATALOGA INFORMACIJA

Ovaj Katalog informacija sadrži sistematizirani pregled informacija s opisom sadržaja, namjenom, načinom davanja i vremenom ostvarivanja prava na pristup i to kako slijedi:

1) Pregled informacija

2) Opis sadržaja informacija

3) Namjena informacija

4) Način osiguravanja prava na pristup informacijama.

Pregled informacija

Škola posjeduje informacije, raspolaže s informacijama i nadzire informacije o:

· Ustroju i nadležnosti Škole

· Zaposlenicima

· Aktivnostima Škole

· Pravnim i drugim aktima Škole

· Načinu i pravilima školovanja

· Učeničkim aktivnostima

· Međuinstitucionalnim aktivnostima Škole

Opis sadržaja informacija

· Ustroj i nadležnosti Škole (opis djelokruga rada službi, godišnji kalendar rada, dnevna i tjedna organizacija, planovi rada kolegijalnih tijela i to: Nastavničkog vijeća, razrednih vijeća, Vijeća roditelja i drugih tijela)

· Zaposlenici (osnovni podaci o zaposlenicima, zvanje zaposlenika)

· Aktivnosti Škole (na nastavnom, stručnom i društvenom polju, projekti, natjecanja)

· Pravni i drugi akti Škole (Statut i pravilnici Škole, kurikulum, naputci, priručnici i sl.)

· Način i pravila školovanja (opće odluke o pravilima školovanja, natječaji za upis, nagrađivanje najboljih učenika, stručni izleti i posjete)

· Učeničke aktivnosti (Vijeće učenika, nastavne i izvannastavne aktivnosti)

· Međuinstitucionalne aktivnosti Škole (suradnja s drugim srednjoškolskim ustanovama i drugim relevantnim ustanovama u Republici Hrvatskoj)

Namjena informacija

Namjena informacija u smislu ovog Kataloga je osiguravanje prava na pristup informacijama sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama i drugim propisima.

Način osiguravanja prava na pristup informacijama

Pravo na pristup informacijama iz ovog Kataloga ostvaruje se na način i u postupku propisanom Zakonom o pravu na pristup informacijama.

Pravo na pristup informacijama ostvaruje se putem dostavljanja zahtjeva za ostvarivanje prava na pristup informacijama.

Zahtjev se podnosi:

· Pisanim putem na poštansku adresu Škole:

Srednja škola Koprivnica

Trg slobode 7

48000 Koprivnica

· Putem elektroničke pošte na sljedeću adresu:

srednja.skola.koprivnica@kc.t-com.hr
· Telefonom na broj:

048/621-088

· Telefaksom na broj:

048/623-760

· Usmenim putem:

Osobno na zapisnik u službenim prostorijama Srednje škole Koprivnica svakog radnog dana od 08.00 do 14.00 sati.

Zahtjev za pristup informaciji koji se podnosi u pisanom obliku, podnosi se na posebnom obrascu obrazac zahtjeva za pristup informaciji koji je objavljen na web stranici Škole.

Podnositelj zahtjeva nije obvezan navesti razloge zbog kojih traži pristup informaciji.

Korisnici prava na pristup informacijama oslobođeni su od plaćanja upravnih pristojbi.

Podnositelj zahtjeva može u zahtjevu predložiti način na koji će Škola učiniti informaciju dostupnom, te će Škola, ako je to moguće, dati informaciju u obliku u kojem je tražena.

Srednja škola Koprivnica ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih troškova koji nastaju pružanjem informacije, a sukladno Kriterijima za određivanje visine naknade iz članka 19. Stavak 2. Zakona o pravu na pristup informacijama („Narodne novine“ broj 38/11.)

Odgovor na pisani ili usmeni zahtjev za pravo na pristup informacijama Škola će proslijediti u zakonskom roku od 15 dana od dana podnošenja urednog zahtjeva. Ovaj se rok izuzetno može produžiti do 30 dana ukoliko je potrebno informaciju tražiti izvan sjedišta Škole ili ukoliko se jednim zahtjevom traži veći broj različitih informacija. U tim slučajevima, Škola će, bez odgode, a najkasnije u roku od 8 dana, obavijestiti podnositelja zahtjeva o tome i navesti razloge zbog kojih je taj rok produžen.

Klasa: 602-03/12-06/06
Urbroj: 2137-49-12-01
Koprivnica, 22.02.2012.
Predsjednik Školskog odbora:

      Josip Petrovčić, dr.med.
