Na temelju ¢lanka 33., 49. stavak 1. alineja 5. i ¢lanka 216.Statuta Srednje $kole Koprivnica, Skolski
odbor Srednje Skole Koprivnica na sjednici odrzanoj 13.11.2012. donosi

PRAVILNIK
0 kuénom redu Srednje skole Koprivnica

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
(1) Ovim Pravilnikom ureduje se kuéni red Srednje $kole Koprivnica (u daljem tekstu: Skola).
(2) Kuénim redom Skole ureduju se:
* pravila i obveze ponasanja u Skoli, unutarnjem i vanjskom prostoru
= pravila medusobnih odnosa ucenika
= pravila medusobnih odnosa ucenika i radnika
= radno vrijeme
= pravila sigurnosti i zaStite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja,
diskriminacije, neprijateljstva i nasilja
= nacin postupanja prema imovini.
(3) Rijeci koje se u tekstu ovog Pravilnika koriste za osobe u muskom rodu su neutralne i
odnose se na muske i Zenske osobe.

Clanak 2.
(1) Ovaj Pravilnik odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 3.
S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duzni upoznati u¢enike i njihove roditelje.
Jedan primjerak ovoga Pravilnika isti¢e se na vidljivom mjestu kod ulaznih vrata.

Il. BORAVAK U PROSTORU SKOLE

Clanak 4.
(1) Ugenici, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo tijekom radnog
vremena Skole.

Clanak 5.

(2) U prostoru Skole ne dozvoljava se:

= pusenje

= noSenje oruzja

* pisanje po zidovima i inventaru Skole

= bacanje izvan koSeva za otpatke papira, Zvakacih guma i sl.

= unosenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava

= unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju

= igranje igara na srecu i sve vrste kartanja

= unoSenje tiskovina nepoc¢udnog sadrzaja.
(3) Ué&enici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe.
(4) Svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okoli$ Skole.

Clanak 6.
(1) Duznost je radnika, uéenika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti se o imovini Skole
prema nacelu dobroga gospodara.



Clanak 7.

(1) Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.

(2) Svaki uoceni kvar na instalacijama elektri¢ne struje, plina ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar
radnici i u€enici obvezni su prijaviti razredniku, voditelju smjene ili tajnici Skole.

Clanak 8.

(1) Radnici i uéenici Skole duzni su kulturno se odnositi prema roditeljima i drugim osobama koje
borave u Skoli.

Clanak 9.

(1) Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuciti elektricne aparate i zakljucati radne prostorije.

l1l. RADNO VRIJEME

Clanak 10.

(1) Radno vrijeme Skole je od 6,00 do 13,45 prijepodne i od 13,45 do 22,00 sati poslijepodne.

Clanak 11.

(1) Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
(2) Nacin evidencije nazo¢nosti na radu propisan je Zakonom o radu.

Clanak 12.

(1) Raspored radnog vremena ravnatelja i tajnika u svezi s prijemom stranaka obvezno se istice
na ulaznim vratima Skole.

Clanak 13.

(1) Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima Skole u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje
odredi razrednik odnosno predmetni nastavnik.

IV. UCENICI

Clanak 14.

(1) U&enici mogu boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike obrazovnog rada.
(2) Ugenik je duzan doéi u Skolu najkasnije 10 minuta prije pocetka nastave, a napustiti Skolu
najkasnije 15 minuta nakon zavrsetka Skolskih obveza i Skolskih aktivnosti.

Clanak 15.

(1) Ucenik je duzan:

dolaziti u Skolu uredan i primjereno odjeven

kulturno se ponasati za vrijeme boravka u Skoli i izvan nje

dati prednost prolaza nastavnicima, ostalim radnicima Skole odnosno gradanima u
posjetu Skoli

odrzavati ¢istima i urednima prostore Skole

nakon dolaska u Skolu odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto
odredeno za tu namjenu

mirno udi u ucionicu najmanje pet minuta prije pocetka nastave i pripremiti se za
rad

u slucaju kasnjenja javiti se dezurnom nastavniku

uljudno se odnositi prema nastavnicima i drugim radnicima Skole.



(1)
(2)
(3)

(1)

Clanak 16.
Na znak za pocetak nastave ucenici su obvezni biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za
rad.
Svaki uc¢enik ima svoje mjesto rada, koje moze promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili
predmetnog nastavnika.
U kabinet ucenici ulaze zajedno s nastavnikom.

Clanak 17.

Prilikom ulaska odnosno izlaska nastavnika, ravnatelja ili druge osobe u/iz razreda ucenici su
duzni ustati.

Clanak 18.

(1) Tijekom nastave ucenici ne smiju razgovarati, dovikivati se, prepirati i Setati po razredu.

(2)
(3)

(1)

(1)

(1)

Ucenik koji Zeli nesto pitati ili priopditi, treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.
Ucenik kojega je nastavnik prozvao, duzan je ustati.

Clanak 19.
Na nastavi ucenik ne smije koristiti mobitel ili druga komunikacijsko-multimedijska sredstva
osim za potrebe nastave uz prethodno dopustenje nastavnika. Zabranjeno je fotografirati ili
snimati ucenike i osoblje Skole bez njihova znanja i dozvole te se tim snimkama neovlasteno
koristiti.

Clanak 20.
Ucenici ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika. Ako trebaju
nastavnika, s njim mogu razgovarati u hodniku ili u kabinetu.

Clanak 21.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje

pet minuta, a veliki odmor 15 minuta.

Clanak 22.

) Kod napustanja ucionice ucenici moraju ponijeti svoje stvari.

Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novca uéenika za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 23.
U razrednom odjelu tjedno se odreduju dva redara.
Redari:
dolaze 15 minuta prije pocetka nastave, pregledaju ucionicu i o uo¢enim nepravilnostima ili
ostecenjima izvjes¢uju dezurnog nastavnika
pripremaju ucionicu za redovnu nastavu, briSu plo¢u i donose prema potrebi nastavna
sredstva i pomagala
izvjesS¢uju voditelja smjene o nenazocnosti nastavnika na nastavi
prijavljuju nastavnicima pocetkom svakog nastavnog sata nenazocne ucenike
izvjeS€uju o nadenim predmetima nastavnika, a predmete (knjige, biljeznice, olovke, odjecu i
sl.) odnose na portu, a nakit, novac, mobitel i sl. voditelju smjene ili tajniku
nakon zavrSetka nastave posljednji napustaju ucionicu uz prethodnu provjeru ispravnosti
ucCionice, ostecenja zidova, klupa, stalaka i ostaloga inventara te o uocenim ostecenjima
izvjeS¢uju predmetnog nastavnika, razrednika ili tajnika.



Clanak 24.
(1) Za vrijeme odmora jedan od redara obvezno mora biti u ucionici i odrzavati red.
(2) Svakog ucenika koji se ne pridrZava reda, redar je duzan prijaviti razredniku.

Clanak 25.
(1) Redare iz ¢lanka 24. ovoga Pravilnika odreduje razrednik prema abecednom redu.

Clanak 26.
(1) Knjige posudene u knjiznici ucenik je obvezan Cuvati i neostecene pravodobno vratiti.

Clanak 27.
(1) Ugenici su odgovorni za $tetu koju u¢ine na imovini Skole prema opéim propisima obveznog
prava.
Clanak 28.

(1) Za nano3enje materijalne $tete Skoli odnosno imovini Skole, imovini u€enika nastavnika ili
drugih radnika, ucenici za koje se utvrdi da su pocinitelji nadoknaditi ¢e Stetu.

Clanak 29.
(1) Nakon sto primijeti ili sazna da je nanesena odredena Steta razrednik je duZan provesti istragu
u razredu i pokusati doznati tko je pocinitelj Stete. Pocinitelj Stete duzan ju se nadoknaditi.
(2) Ukoliko svi razredi koji su boravili u u¢ionici odnosno prostoru Skole u kojem je nastala $teta
decidirano tvrde da nisu pocinili $tetu, razrednici su duzni problem iznijeti pred Skolski odbor
koji ¢ée o tom raspraviti i donijeti odluku.

Clanak 30.
(1) U sluéaju da je $teta pocinjena u dijelovima Skole koji su zajednicki svim uéenicima, pa se ne
moze utvrditi tko je pocinio $tetu, istu ¢e nadoknaditi svi u¢enici Skole.
(2) Odluku o visini $tete donosi Skolski odbor na prijedlog Povjerenstva za utvrdivanje $tete.

Clanak 31.
(1) Kod svih slucajeva nastanka Stete razrednik je duZan izvijestiti roditelje na roditeljskom
sastanku i obavijestiti ih u koje ¢e se iznosu Steta nadoknaditi.

V. DEZURSTVA

Clanak 32.
(1) U Skoli za vrijeme rada na porti $kole deZuraju spremacice.
(2) Raspored dezurstava odreduje tajnica Skole.
(3) U slucaju potrebe, ravnatelj mozZe odrediti dezurstva nastavnika i ucenika. U tom slucaju ¢e
raspored deZurstava nastavnika odrediti ravnatelj, a raspored deZurstava ucenika razrednik.

Clanak 33.
(1) Mjesto i trajanje deZurstva odreduje ravnatelj.

Clanak 34.
(1) Dezurni djelatnik:
= daje potrebite obavijesti ucenicima i gradanima
= pomaze u radu voditelju smjene
= nosi oglasnu knjigu.



VI.

VII.

(1)
(2)

Clanak 35.
Dezurni u€enik vodi knjigu deZurstva.
U knjigu dezurstva ucenik upisuje podatke koje odredi ravnatelj.

PRAVILA PONASANJA U DVORANI SKOLE

(1)
(2)

Clanak 36.

Sportska dvorana sastavni je dio Srednje Skole Koprivnica te se na sve osobe za vrijeme
njihova boravka u Skoli i dvorani odnose odredbe Kuénog reda Skole i Kuénog reda dvorane.
Pravila ponasanja u Sportskoj dvorani:

= U svim prostorijama sportske dvorane ne dozvoljava se pusenje.

= Ne dozvoljava se unosenje hrane, bezalkoholnih i alkoholnih pica.

= Ucenici su duZni odjenuti bijelu majicu i tamni donji dio (kratke hlace ili tajice) za sat
tjelesnog i zdravstvenog odgoja te Ciste tenisice.

= Na parket dvorane nije dozvoljeno ulaziti u cipelama.

= Ucenici/korisnici duzni su brinuti o urednosti prostorija i inventara sportske dvorane.

= Ucenicima/korisnicima ne dozvoljava se koriStenje ljepila (smole) za lopte.

= Ucenici/korisnici moraju na vrijeme cekati nastavnika/voditelja u svladionici.

= Ucenici/korisnici ne smiju bez prisutnosti nastavnika/voditelja ulaziti u dvoranu.

= Zabranjuje se koristenje mobitela tijekom sata/aktivnosti u dvorani.

= Za vrijeme nastave tjelesne i zdravstvene kulture zabranjeno je zvakati Zvakacu gumu.

= Ne dozvoljava se noSenje nakita i piercinga na satovima tjelesne i zdravstvene kulture.

= Za svaku namjerno ucinjenu Stetu posljedice snosi pocinitelj.

KRSENJE UNUTARNJEG REDA

(1)
(2)
(3)
(4)
(5)

(6)

(7)
(8)

Clanak 37.
Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i
u¢enika Skole.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za tezu povredu
radne obveze.
Ucenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je prema Statutu
Skole.
Osobu koja za vrijeme boravka u Skoli kr3i unutarnji red, odgovorna osoba udaljiti ée iz
prostora Skole.
Ukoliko se u¢enik zatekne u prostoru Skole ili oko $kole da pusi, bit ée mu izre¢ena pedagoska
mjera. Ukoliko ucenik bude alkoholiziran bit ¢e suspendiran iz Skole do kraja dana a roditelji
ili skrbnici ée biti pozvani da dodu po ucenika. U slu¢aju da se to ponovi, Skola je duina
obavijestiti Centar za socijalnu skrb.
Ukoliko ucenik bude prijetio nasiljem ili bude nasilan prema ucenicima ili drugim osobama ili
radnicima 3kole, bit ¢e suspendiran iz Skole do kraja dana, bit ¢e pozvani roditelji ili skrbnici
da dodu po ucenika te ée se obavijestiti policija.
Ukoliko ée se raditi o osobito teSkom obliku nasilja, bit ¢e pozvana policija i roditelji u Skolu, a
ucenik ce biti suspendiran iz Skole do kraja tjedna.
Sati suspenzije bit ¢e evidentirani kao neopravdani sati, a za pocinjenje djela izreci ¢e mu se
pedagoska mjera.



VIIl. PRUELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 38.
(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o kuénom redu od 8.5.2009.
godine.
Clanak 39.

(1) Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.

KLASA:
URBROJ:
Koprivnica,

Predsjednik Skolskog odbora:
Josip Petrovci¢, dr. med.



